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:Como crear el Comité De Administracion?

Para ingresar a miembros del Comité De Administracion usted debera ejecutar los siguientes
pasos:

1.- Haz click en eliicono: @ Configuracion de la Comunidad.
2.- Selecciona la Opcién: Comité Administracion.
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3.- Se te presenta la siguiente pantalla con 2 opciones:

E D]FITO {2 Dashboard | MiUnidad Comunidad | Administracién | Porterfa ‘Operaciones | Otras Herramientas | Contictanos N @ CAPACITACION ATENCION CLIENTES -%

e

Estds en: Configuracién Comunidad 17

Comité Administracion

Listado Comité de Administracién Asighaciones

Agregar usuario existente

[ Agregar nuevo usuario

Cargo Nombre E-mail

Presidente Neyla zambrano boa neyla.zambrano@edifito.com @
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Aqui usted podra agregar/modificar/borrar a las personas integrantes del Comité de
Administracion de su condominio.

. ., Agregar nuevo usuario . . "y .. ..
3.1.- Elige la opcion: si el nuevo integrante del comité de administracion no

existe en el listado de copropietarios del condominio y completa el formulario que se te presenta:

Nuevo usuario x
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

RUT Email Direccién

Cargo Unidad a asighar como Residente

e 101 -

* Solo puede asignar unidad que no tenga asociado un Residente. De lo contrario, tendria que reemplazar al
actual en el mantenedor de Unidades.

Cerrar ‘Guardar

Se agregara al “Listado” de unidades segln la UCO que selecciond en el formulario, como

residente al hacer click en
NOTA: Para verificar que la persona no se encuentra registrada en el Listado De Unidades deberds ir a la

opcion: © Configuracion de la Comunidad > Opcién Unidades.

Agregar usuario existente

3.2.- Si eliges la opcion
“Listado de Unidades”

podras seleccionar a las personas incluidas en el

Se te desplegara la siguiente pantalla:

Usuario existente X

MNombre del usuario Cargo

- Seleccione v

Seleccione el Usuario y Cargo en el Comité y luego haz click en
NOTA: Los integrantes del Comité de Administracion podrdn visualizar todos los informes de administracion,
pagos, banco, remuneraciones, mantenciones, porteria y biblioteca de comité.

iHas agregado con éxito el Comité de Administracion! 7

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



