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Base de Datos (Censo Poblacional)

En esta seccién podras crear diferentes bases de datos (formularios) que te permiten

recaudar informacién de interés de tu comunidad.

Se pueden asociar a las unidades o a los edificios y existen algunos formatos
preestablecidos, con datos fijos para elaborarlos, como, por ejemplo: Personas, Vehiculos,

Mascotas y Equipos.

Ademas, existe una opcién que te permite disefiar un formulario a tu medida con tipos de datos

y opciones que requieras, esta es: Datos personalizados.

e Crear Base de Datos:

Para crear Base de Datos deberas ir al men(: Operaciones > Base de Datos > Crear Base de Datos.

Te mostrara la siguiente pantalla:

Estdsen: Operaciones / Basededatos / Crear base dedatos

S Base de datos

Crear base de datos Mis bases de datos

Ingresa el nombre de la base de datos @
Vista previa de la base de datos

Nombre *

=

Comienzaa crear tu base de datos de la comunidad o unidades

Escribe el nombre de la base de datos

Debes asociar la base de dates al edificio o a las unidades

O Edificio O Unidad

selecciona un tipo de dato *
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Paso 1:

Deberas asignar el nombre de la Base de Datos que deseas crear. Ejemplo: Vehiculos.

= Base de datos

Crear base de datos Mis bases de datos

Ingresa el nombre de la base de datos @

Mombre *

Vehiculos

Paso 2:
Debes asociar la base de datos al edificio o a las unidades.

Por Ejemplo: Edificio porque queremos registrar todos los vehiculos de la comunidad.

Debes asociar la base de datos al edificio o a las unidades

® Edificic O Unidad

Paso 3:
Selecciona un tipo de dato. Por Ejemplo: Vehiculos.

Selecciona un tipo de dato *

‘ Personas ‘ ‘ Equipos | [ Vehiculos ]

‘ Mascotas H Datos personalizados |
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NOTA: Cuando desees crear una base de datos distinta a las preestablecidas (Personas,

Equipos, Mascotas) deberas seleccionar Datos Personalizados.

Paso 4:

Te aparecera el formulario predeterminado para el Tipo de Dato que seleccionaste.

Deberas seleccionar los campos que requieres que sean obligatorios completar para llenar tu
base de datos.

Vista previa de la base de datos
Selecciona los compos que requieres que sean obligatorios®
0O Selecciona todos los campos
O Patente O Marca v
S Color S Tipo -
U Modelo U Descripcion
Guardar

Nota: Los campos que no selecciones serén opcionales de completar en el formulario de

registro.

Presiona botdn para crear Base De Datos.

e Mis Base de Datos:

En esta seccion encontraras las Bases De Datos que has creado, las cuales estaran siempre
activas para Agregar, Modificar, ver el detalle cargado, Carga masiva con Archivo CSV y/o Eliminar

Para acceder a Mis Bases De Datos deberas ir al men(: Operaciones > Base de Datos > Mis Base de
Datos.
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Te aparecera la siguiente pantalla:

Estésen: Operaciones / Basededatos / Misbases dedatos

Mis base de datos

Crear base de datos Mis bases de datos

Lista de bases de datos
Mostrar| 25 + \ registros

Nombre Fecha de creacién + Tipo

Vehiculos 29-01-202113:59

Mascotas Torre A 28-01-2021 17:42

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Vehiculo

Mascotas

Asociado a
Edificio

Edificio

Registros
0

1

Buscar: ‘ |

Acciones

87,0
K70l

Anterior Siguiente

Tendras las siguientes Acciones por cada Base De Datos:

1. Agregar Nuevo Registro 52 En este icono podras ingresar la informacion que

necesitas a tu base de datos creada en “Crear Base de Datos”.

Para agregar nuevos registros deberas:

e Hacer click en el icono ->
“Vehiculos”).

@ del item que deseas agregar (en nuestro ejemplo:

e Sedesplegara el formulario segln el Tipo De Dato que seleccionaste al Crear Base

De Datos:

Ejemplo Vehiculos:

Agregar nuevos registros de vehiculo

Patente® Marca®

‘ Ingresa patente ‘ ‘ Selecciona marca V‘
Color Tipo

‘ Ingresa color ‘ ‘ Selecciona tipo

Modelo*

Descripcién

‘ Ingresa modelo

‘ ‘ Ingresa descripcidn

Agregar mas
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e Deberas completar el formulario con los campos que requeriste fueran

obligatorios en el Paso 4 al Crear Base De Datos marcados con un (*), y
opcionalmente podras completar los demas campos no seleccionados en dicho
paso.

e Luego deberas hacer click en para guardar el registro o podras marcar el

P A ; a .
boton para continuar completando tu Base De Datos.

2. Editar ~: En esta accion podras modificar el Nombre de la Base de Datos.

Editar base de datos x

Muevo nombre*

Vehiculos Torre A ‘

‘Cambiar | Cerrar ‘

Modifiquelo y luego haz click en para guardar el Nuevo Nombre de la Base De

Datos.

3. VerDetalle T2; En esta accién podras ver todos los registros creados en la Base
de Datos seleccionada.

Por Ejemplo:
Estds en: Operaciones | Base dedstes | Datos
Datos
Crearbasededatos  Misbasesdedatos  Datos
Lista Vehiculo
Mostrar| 25 ¢ registros
Patente Marca * Color Tipo Modelo Descripcién Acciones Acciones
GJl-a90 BMW Blanco Sedin fos! 21710
HSA-3498 Ferrari Rojo Deportivo F1 Vawail
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros
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En la lista de los registros tienes las siguientes Acciones:

- Unbuscador:

- Descargar Excel el listado de base de datos:

-
- Nuevo Registro:

- Editar; Z

- Eliminar; W

- Volver:

Debes hacer click en el icono de la opcién que deseas ocupar.

4, Importar CSV T, Excel):

Esta opcidn te permite importar los datos desde un archivo Excel para ingresar nuevos

registros a tu Base De Datos.

T

Para importar los datos deberas hacer click en el icono — en la base de datos que

necesitasy seguir las instrucciones que indica la pantalla:

Importar datos desde CSV

Para importar los datos desde un archivo Excel debes seguir los siguientes pasos:

1. Descarga la plantilla de tus bases de datos y completa los campos en Excel.

Descargar plantilla de tus bases de datos

Importante:

la plantilla.

1. Para evitar pérdida de informacidn NO modifique los IDENTIFICADORES o NOMBRES de la bases de datos en

2. Una vez completado los campos, selecciona el archivo y haz click en "Cargar e importar desde CSV"

Examinar

Cargar e importar desde CSV ] | Cerrar |
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. . . Cargar e importar desde CSV . s .
Una vez que hiciste click en tu planilla quedara ingresada en

los registros de tu base de datos.

5. Eliminar — : Selecciona esta Accidon solo si deseas eliminar tu Base Datos

completa, haciendo click en elicono — de la Base De Datos seleccionada.

Te aparecera el siguiente mensaje:

:Atencion!

;Deseas eliminar la base de datos y sus registros?

. . Aceptar —
Deberas hacer click en para eliminar.

Luego te aparecera el siguiente mensaje confirmando que se ha eliminado con éxito,

. Ace|
presiona nuevamente .

Se ha borrado con éxito la base de datos
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iHas finalizado con éxito la guia Censo Poblacional (Base de Datos)! i

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



