EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

También podras adjuntar archivos a cada comunicado/carta.

:Como crear y enviar Cartas a la Comunidad?

Esta opcion te permite generar comunicados/cartas a los propietarios/residentes
para enviar por correo electrénico o imprimir.

Para generar comunicados/cartas deberas ir al mend: Comunidad > Cartas Condominio.
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Haz click en la opcion “Agregar Nueva Carta”:
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EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

Se te desplegara la siguiente pantalla:
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Deberas llenarlo con los datos que te solicita y luego haz click en m

Para enviar el comunicado/carta haz click en la opcién “Listado” y haz click en

La opcidn enviar:
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EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

Se te mostrara el listado de correos electrénicos ingresados de los propietarios/
residentes:
e Selecciona en la casilla @ a quienes desea enviar el comunicado/cartay luego haz

click en el botén:
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Envio de Carta

Seleccidn de Unidades de Copropiedad para envio de Carta (Prueba de Carta)

uco Copropietario Residente
Departamento Depto-101 m.hernandez@tie.cl prueba@kk.com
Departamento Depto-201 pattybarbieris@gmail.com gonzalo@kkk.com
Departamento UCO - 101 J-molina@edifito.com

NOTA: Seleccione a quienes desea enviar

iHas finalizado con éxito la generacion y envio de Cartas comunidad! 7

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



