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Una empresa de MiConserje.cl

Votaciones y Encuestas

En esta seccion usted podrd configurar Encuestas y Votaciones para consultar a

Comité, solo Copropietarios o Copropietarios/Residentes.

Para acceder a esta opcion debera ir al menu: Comunidad > Votaciones.

El sitio le mostrard la siguiente pantalla:

Estés en: Comunidad / Votaciones 77y

Votaciones y Encuestas

Agregar Nueva

N®* Nombre Estado Tipo Participantes Fecha de envio Fechafin
2 Camaras pasillos Finalizada  Encuesta Copropietariosyresidentes  15-01-20215:57PM  22-01-2021 5:57 PM
Pégina-1- - 25 -

Respuestas Acciones

411 O

. ; Agregar Nueva
Para Crear Una Nueva Encuesta debe hacer click en el botén:

El sitio le mostrard la siguiente pantalla:

Nueva Votacion y Encuesta

Datos generales
Tipo

Encuesta v

Nombre

scriba descri pci

iPara quién es la votacién/encuesta?

Selecciona los usuarios a serencuestados

@ Comité O Copropietarios O Copropietarios y residentes
Listado de preguntas
N® Pregunta Respuestas Formato Conteo

Volver

Tipo

Agregar pregunta

Acciones

Debera ingresar:
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e Tipo: Indique si desea configurar una Encuesta o Votacion.

Tipo

Encuesta

Votacion

e Nombre: Indique el nombre o asunto de la encuesta.

MNombre

e Descripcién:

Escriba la descripcion de la Votacidon/Encuesta.

Descripcion

(1]

® (Para quién es la votacion/encuesta?: Para seleccionar quien podra participar en

la Votacidn/Encuesta haga click en la opcion deseada: ©

@ Comité

;Para quién es la votacién/encuesta?

Selecciona los usuarios a ser encuestados

O Copropietarios  Copropietarios y residentes
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e Listado de preguntas:

Para agregar las preguntas de la Votacidon/Encuesta haga click en el botén

Agregar pregunta

e
~
Listado de preguntas T T )
——
N® Pregunta Respuestas Formato Conteo Tipo Acciones

m votver

. A t .
NOTA: Por cada pregunta que desee agregar debe hacer click en . Podra
agregar todas las preguntas que necesite consultar.

El sitio le mostrard la siguiente pantalla:

Nueva pregunta X

Pregunta

Configura las respuestas

Selecciona cudntas respuestas pueden ser seleccionadas
® Seleccidn unica @ 2 Seleccidn multiple @ O Respuesta abierta @@

Selecciona si la respuesta es obligatoria u optativas

® Optativa @ 2 Obligatoria @

Respuestas

Agregar otra i ]

1)

Canteo de respuestas

Selecciona formato de conteo de respuestas

@ simpl= @
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Deberd ingresar:

e Pregunta: Indique lo que desea consultar.

Pregunta

:Esta de acuerdo en que se cabre por el uso de las intalaciones comunes?

e Configura las respuestas:
Selecciona cudntas respuestas pueden ser seleccionadas:

Configura las respuestas

Selecciona cuantas respuestas pueden ser seleccionadas

® Seleccidn dnica @@ ) Seleccién multiple @ i Respuesta abieria @

Selecciona si la respuesta es obligatoria u optativas:

Selecciona si la respuesta es obligatoria v optativas

® Optativa i O Obligatoria @@

Configure las respuestas: Configure las respuestas a sus participantes.

Para agregar mas respuestas haga click en el botén .

Respuestas

Agregarotra i}
1} | si

2) | Mol ‘ W

Y luego haga click en para guardar la pregunta de la Votacidn/Encuesta.

Las preguntas las vera en el Listado de Preguntas:

Listado de preguntas

N®  Pregunta Respuestas Formato Conteo Tipo Acciones
1 ;Esta de acuerdo en que se cobre por el uso de las intalaciones comunes? 1)si Onica Simple Optativa f @
2) No
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Tiene las Acciones de:

e Editar pregunta con sus respuestas configuradas en el icono: f

e Eliminar pregunta con sus respuestas configuradas en el icono: .

. A t .
NOTA: Por cada pregunta que desee agregar debe hacer click en . Podra
agregar todas las preguntas que necesite consultar.

Haga click en para guardar la Votacidon/Encuesta que desea consultar.

Listado Votaciones/Encuestas

La Votacion/Encuesta se mostrara en el listado, quedara lista para ser enviada y
notificada al grupo seleccionado para participar:

Votaciones y Encuestas

Agregar Nueva

N° Nombre Estado Tipo Participantes Fecha de envio Fecha fin Respuestas Acciones
4 Consultartabla de valores deluso dein... Noenviada Encuesta Copropietariosy residentes - - 0/0 E/@
2 Cdmaras pasillos Finalizada  Encuesta Copropietarios yresidentes  15-01-20215:57 PM  22-01-2021 5:57 PM 4/11 Lo

Pégina-1- E‘ 25 E‘

En el listado tendra las siguientes Acciones:

e Enviar/Notificar: haga click en este icono: = para enviar la encuesta a la comunidad.
NOTA: Una vez notificada no se podrd modificar la Votacién/Encuesta.

Al marcar Enviar Encuesta debera configurar la fecha y hora de término de la
Encuesta/votacion:

Enviar Encuesta

Nombre:

Consultar tabla de valores del uso de instalaciones comunes
Dirigida a:

Copropietarios y residentes

Indica fecha y hora de término

Fecha Hora

S

N° Respuestas Leidos Fecha Inicio Fecha y hora de término
0/0 0/0
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Haga click en
a participar.

preguntas de la Votacién/Encuesta.

Para Editar marque el icono: ,f.

para notificar a la comunidad que hay una Votacién/Encuesta abierta

Editar: Seleccione esta opcidn para editar (Complementar/Modificar) la informacién y

NOTA: Solo podrd editar antes de notificarla (Enviarla) a la comunidad.

Para eliminar marque el icono: @ .

Eliminar: Seleccione esta opcidn si desea eliminar la Votacidon/Encuesta completamente.

NOTA: No podrd recuperar la informacion una vez eliminada.

Resultados de Encuesta

Podras revisar el estado de la encuesta al marcar en “Acciones”: Q

Resultados de Encuesta

Datos Generales

Listado de preguntas

N®  Pregunta

1 :Esta de acuerdo en que se cobre por el uso de las instalaciones comunes?

Del universo de personas permitidas para votar, los resultados son los siguientes:
Participacion total: 2/17 11,76%

s 22 - 100%
B No 02 - 0%

Estado

Abierta

Respuestas
1)si
2) No

¢

Volver

N° Participantes
2017

Formato Conteo Tipo Resultados

©

Unica Simple Optativa

Podra descargar el resultado de la Votacién/Encuesta en PDF haciendo click en
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Nota: Cuando la encuesta aun estd abierta(activa) podrds ver en el listado de participantes: Si

Imn
quieres saber cémo va la dindmica de la Votacion/Encuesta puedes revisar el detalle en el icono: m¥a)
(En el listado de Votaciones/Encuestas). Podrds ver quienes han leido la invitacion y quienes han
respondido la encuesta.

Para ver el resultado general o como se va comportando la votacién puedes consultar en

“ver detalle” en el icono: © .

Es importante sefialar que el voto es secreto.

iHas finalizado con éxito la guia Votaciones y Encuestas! 4
Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



