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:Como cobrar Cuotas Especiales?
(cobros extra a las unidades)

Esta opcidn te permitira cobrarle a una o mas UCO(s) cuotas especiales, las cuales
se agregaran a la colilla individual. Por ejemplo: aplicar multas por incumplimiento del
reglamento, cobro de dafios a instalaciones comunes, etc.

Para generar estos cobros a las UCO(s) deberas ir al ment: Administracién > Cobros
Individuales > Cuotas especiales.
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Cobros Individuales > | Personal™ | Gastosde Administracin =

¢ seguro Individual

Agua Individual
Combustible Individual >
Electricidad Individual

o jtas Extraordinarias Fijas
Otro Servicio Individual

"M Descuentos Individuales "'POrtar Mes Anterior Nueva Cuota

Instalaciones Adeudadas

Uniday ) de Unidad Descripcién Fecha desde Fecha hasta
Alicuotas Individuales
N = = Buscar
| Informes »

Para agregar la cuota haz click en el botdn ;

én / Cobros Individuales / Cuotas Especiales ¥y

Cuotas Especiales

Cuotas Ex inari Cuotas Ex inarias Fijas

Importar desde Excel H Importar Mes Anterior

Unidades Tipo de Unidad Descripcion Fecha desde Fecha hasta

Unidades Descripcion Fecha Fondo Monto Opciones

Ning(in dato disponible en esta tabla
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Se te desplegara el siguiente formulario:

Agregar cuota especial

Fecha Descripcion

Seleccione opcidn:

© Monto Unitario $ 0
Prorrateo 3 0| o

Asignar cuota especial a:

[+] Todas las unidades
Alglin tipo de unidad
Una o mas unidades en especifico
Alicuotas

Cobro Fondo de Reserva

Guardar Cerrar

Deberas llenarlo con los datos que te solicita y luego haz click en .

NOTA: el cobro de la Cuota Especial se vera reflejado en la siguiente Colilla De Cobro
Individual.

iHas finalizado con éxito la generacion de Cuota Especial! 7

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.



