EDIFITO

Una empresa de MiConserje.cl

:Como Modificar Propietarios/Residentes?

En esta seccion aprenderas a realizar cambios de Propietarios/Residentes o actualizar
datos de los existentes.

Deberas ir al menu: & Configuracién Comunidad > Unidades.
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Deberas ubicar la UCO que deseas modificar en el listado y haz click en el icono f
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Si deseas actualizar los datos del mismo propietario ya ingresado, haz click en el botdn Editar,
modifica la informacién y luego haz click en Guardar.
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Si deseas realizar un cambio de propietario en una UCO, deberas hacer click en el botén Borrar,
como te muestra la imagen:

Estds en: Configuracién Comunidad / Ingreso de Nueva UCO

/Editar UCO
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Datos de la Unidad
Nombre Tipo Coeficiente Edificio Estado
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Usuarios de la Unidad

& NeylaZambrano & Copropietario & neyla@edifito.com % +5491234567890 f

Quedara el formulario en blanco, deberas ingresar la nueva persona completando los datos que
te solicita el formulario:
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Usuarios de la Unidad

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno E-mail
N° de Documento Direccién Teléfono
-
Sin puntos con guién (16335916-4).
Perfil Contrasefia
Selecciona perfil v

Cancelar

Alingresar el nombre y el apellido del nuevo usuario, el sitio creara automaticamente el usuario
y contrasefia predeterminada en el sistema para que se lo envies.

NOTA: Deberds enviarla posteriormente con la opcion de Cartas Condominio > Carta de Bienvenida.
La contrasefia no se envia automdticamente.

e Pararealizar el cambio de usuario Residente, se realiza el mismo procedimiento anterior.

iHas finalizado con éxito la modificacion de Propietarios/Residentes!

Tu trabajo mas facil y seguro con Edifito.





